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中共中国农业大学理学院委员会文件
党发〔2024〕17号

关于印发《理学院党委会、党政联席会议组织工作规程

（暂行）》的通知

为坚持和完善学院党委会、党政联席会议事规则、“三重一

大”事项集体决策制度，进一步加强学院会议管理，提高会议质

量和效率，提升基层治理与服务师生水平，推动学院事业高质量

发展，制定本规程。经学院党委会 2024-14 次会议和党政联席会

2024-12 次会议研究通过，现予以印发，请遵照执行。

中共中国农业大学理学院委员会

2024 年 9 月 14 日
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理学院党委会、党政联席会议组织工作规程（暂行）

一、会议时间与地点

党委会、党政联席会一般每两周召开一次。每学期初统计参

会人员教学安排，在教学安排之外确定相对固定时间定期召开，

参会人员安排有关工作时应主动避开会议时间，原则上会议在东

西校区隔次召开。

遇有重要情况，经党委书记同意可以随时召开党委会；经党

委书记、院长协商同意可以随时召开党政联席会。

二、议题收集与确定

党委会、党政联席会的第一议题应为传达学习习近平总书记

近期重要论述和指示批示精神。

其他议题根据有关规定，党委会的议题由党委书记提出，党

委书记可以在会议召开前委托专职组织员向党委委员、师生党支

部征集议题。党政联席会议议题一般由党政领导班子成员提出，

班子成员提出议题前应向党委书记、院长口头或书面汇报议题背

景及工作设想，各系、院属各单位可以根据工作需要提出建议议

题，会议召开前院务秘书向学院领导班子成员、各系及院属各单

位征集议题，上会议题由党委书记、院长协商确定。

三、会议材料准备

议题确定后，由专职组织员、院务秘书分别制作议题单，于

会前送达至参会人员。
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上会研究的议题，应准备相关的会议材料，主要包括文件文

稿、佐证材料等。材料要重点突出、简明扼要,主要内容包括事

项背景、进展情况、需要解决的问题、解决问题的意见及建议等。

上会材料应由议题提出人提前三天提交给党委办公室或学

院办公室，由党委办公室或学院办公室提前一至两天送达参会人

员，保证参会人员有足够时间了解情况，作好议事准备，提高决

策的科学性、精准性。

四、列席会议安排

会议讨论某项议题时，根据需要可以安排涉及该议题的相关

党支部、系、院属各单位主要负责人列席会议，由专职组织员、

院务秘书负责通知。

主要负责人因故不能列席会议时，经党委书记或院长同意后

可指派其他负责人列席。

五、会议记录纪要

党委会由专职组织员负责记录、整理纪要，党政联席会由院

务秘书负责记录、整理纪要，记录人员应全程到会，采用会议专

用记录用本，会议记录须如实、完整、准确反映会议主要内容、

参会人员发言要点、会议决策决议过程及结论等。

会议纪要一般应在三天内整理完成，党委会纪要经党委书记

审定后存档、送达相关人员并按要求报送学校党委组织部，党政

联席会纪要经党委书记、院长审定后存档、送达相关人员并按要

求报送学校党政办公室。
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六、会议宣传报道

会议宣传稿分别由专职组织员、院务秘书起草，经党委书记、

院长审定后通过学院网站、微信企业号等途径及时报道。

会议报道应载明会议主要内容，对重要工作以会议指出、会

议强调等方式进行突出提示。

七、议定事项的反馈与督办

建立议定事项结案销号制度，由负责该项工作的班子成员及

时通报工作进展完成情况，及时办结有关事项。

每季度党委会、党政联席会进行一次工作盘点，对于长期未

办结事项分析原因、制定对策、追究责任。

八、其他

未尽事项按照《中国农业大学理学院党委会会议议事规则》

《中国农业大学理学院党政联席会议议事规则》执行。

本规程自发布之日起施行，由学院党委会、党政联席会负责

解释。

（此件主动公开）

中国农业大学理学院党委办公室 2024 年 12 月 5日印发


